TECHNICKA UNIVERZITA V LIBERCI
461 17 LIBEREC I, Studentska 2
Telefon : 485 353 488, Fax : 485 353 663

ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK

NA KATED RE ENERGETICKYCH ZA RiZENI

Charakteristika:

= kompletni zaji&ni chodu sekretariatwetng administrativniho a finamiho vedeni projektkatedry a
pripravy (Eetnich podklad

Pozadované dovednosti:

= min. 3 roky praxe v oblasti vedenéatnictvi a pracowpravni problematiky, iip. gripravy podklad
pro zpracovanidetnictvi,

= zkuSenost s administrativnim a figafm vedenim projektje vyhodou,

= velmi dobra znalost prace na PC (MS Word, Excelyé?®oint, internet, elektronicka posta),

» samostatna orientace v zakonech,ifth gredpisech a pravidlech grantovych agentur,

= znalost angtitiny je vyhodou,

= psani a Uprava tekipodle pravidel gramatiky a podle platnych noreamopnost stylizace textu, zna-
lost pravidel dedni korespondence,

= psani na klavesnici vSemi deseti prsty,

= vztah k administrativni praci, samostatnost, aktpitistup, flexibilita, organizéni schopnosti a komu-
nikativnost.

Pozadované vzthni a praxe:
= VS, VOS, SO v oboru: ekonomika

Nabizime:

= zavodni stravovani

= 5 tydni dovolené

* moznost hlidani &i

* moznost ubytovani na za&stnanecké ubyto¥n

= prispivek na penzijni fipojiStni nebo Zivotni pojigni

Pracovni pondr:

= 60-100% Uvazek, od 10/2011 Gvazek 100%
= pracovni smlouva bude uzana na dobu titou na 1 rok v ndvaznosti na Jimt predpisy, dalSi pro-
dlouzeni pracovni smlouvy je na dokathnEstnance a za#éstnavatele

Termin nastupu:
» jhned

Mzdové z#azeni:
= mzdovatida B8 dle vniniho mzdovéhoigdpisu

Pracovni podminky, mzdové taaeni a odrtiovani sefidi Pracovninradem, Vnifnim mzdovym pedpisem
Technické univerzity v Liberci a zakonikem prace.

Strukturovany Zivotopis zaSlete nejp@fd1.03.2011e-mailem:

Kontaktni osoba: Ing. Alena Sirkova, Gtihi organizani a personalni
e-mail: volnamista@tul.cz




TECHNICKA UNIVERZITA V LIBERCI
461 17 LIBEREC I, Studentska 2
Telefon : 485 353 488, Fax : 485 353 663

V prvnim kole proldhne posouzeni doienych zivotopis, v druhém kole osobnim pohovo-
rem s vybranymi uchazé O vysledku budou vSichni uchaZieinformovéani nejpozdji po
ukonéeni vyl¥rovéhorizeni.

Volné misto je od 14.03.2011 #eméno na Uedni desce Technické univerzity v Liberci
(viz: http://www.tul.cz/urednideska/dokument-5004.himl




