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Touto smérnici se konkretizuje postup pii poskytovani informaci na Technické univerzité v Liberci (déle jen
,»TUL*) podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, v platném znéni (déle jen
»Zakon*).
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1. Obecna ustanoveni
1.1. TUL je povaZovana za povinny subjekt ve smyslu §2 odst. 1 zakona, proto je povinna zveiejiiovat
informace dle zakona a dale vytizovat zadosti o poskytnuti informace.

1.2. Cleni se na jednotlivé fakulty, vysokogkolsky tstav a rektorat.

1.3. Zadost o poskytnuti informace se podava tstné (pfi osobni navstévé) nebo pisemné (véetnd vyuZiti
prostredkii elektronickych komunikaci). Ustné podané Zadosti budou zpravidla vytizovany bezodkladn&
v b&Zném Gfednim styku kvestorem, pfipadné dékanem nebo feditelem ustavu. V pripadé€, kdy Zadateli
na Gstné podanou Zadost nebude informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel takto ziskanou
informaci za dostadujici, je tieba podat Zadost pisemné. Pisemna Zadost je podand dnem, kdy ji TUL

obdrzi.

2. Informace tykajici se soucasti TUL

2.1 Informace tykajici se piisobnosti organii fakulty podle § 24 zakona o vysokych Skolach poskytuje dékan
prislusné fakulty TUL. Informace tykajici se ¢innosti vysokoskolského tstavu poskytuje feditel tistavu.
Tito také vydavaji rozhodnuti o neposkytnuti informace.
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3. Zadost o poskytnuti informace
3.1. Zadost o poskytnuti informace podle zakona se podava prostfednictvim posty na adresu Technicka
univerzita v Liberci, Studentska 1402/2, 461 17 Liberec.

3.2. Tuto Z4dost lze podat také osobn& v kancela¥i kvestora na téze adrese. Zadost Ize poslat i e-mailovou
postou na adresu kvestor@tul.cz. O zadosti rozhoduje kvestor, dle ¢l. 2 téZ de€kan nebo feditel Gstavu.
3.3.Je-li pro vytizeni zadosti tfeba soudinnosti jiného oddéleni rektoratu TUL, popiipadé sou€asti TUL,

poskytne tento na vyzadani potfebné informace.
3.4.Vyse uvedenym zplisobem lze uplatnit i dal$i podani podle prislusnych ustanoveni zdkona.

4. Nalezitosti zadosti

4.1. Podani musi mit naleZitosti uvedené v § 14 odst. 2 zakona. V opa¢ném piipadé se podani nepovazuje za
zadost ve smyslu citovaného zakona a bude odloZeno.

4.2. Podani zaslané na adresu podle ¢lanku 3 odst. 1 a spadajici do ptsobnosti fakulty nebo dalsi soucasti
TUL, bude na soucast neprodlen¢ postoupeno.

5. Posouzeni zadosti
5. 1. Podanou Zzadost posoudi kvestor (popfipadé timto povéfi jiného zameéstnance), d€kan nebo feditel
ustavu nasledujicim zptisobem:

a) brani-li nedostatek idaji o zadateli postupu vyfizeni zadosti, vyzve zadatele ve lhité do 7 dni
ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dni ode dne
jejiho dorudeni, zadost se odlozi;

b) v pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve lhiité do sedmi dnii od podéni Zadosti, aby zadost
upfesnil, neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dni ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti
Zadosti;

c) v ptipadé, Zze pozadované informace se nevztahuji k pisobnosti TUL, zadost odloZi a tuto
odiivodnénou skuteénost sdéli do 7 dnii ode dne doruceni Zadosti Zadateli;

d) vpripadé, Zze zadost sméfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, sdéli Zadateli do 7 dni od
doruéeni Zadosti Gidaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace;

e) v pripadé, Ze jsou naplnény zdkonné pozadavky pro odmitnuti Zadosti nebo jeji €asti (zejména
ochrana osobnosti, ochrana utajovanych informaci, ochrana obchodniho tajemstvi apod.), vyda
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo jeji Casti;

f) nerozhodne-li podle vySe uvedenych bodd, poskytne informaci v souladu se Zadosti ve lhiité
nejpozdéji do 15 dnii ode dne doruéeni Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni (tato lhiita miize
byt ze zavaZnych divodi prodlouZena az o 10 dni).

5. 2. O postupu pfi poskytovani informace se potidi zaznam.

6. Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

6. 1. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo odmitnuti ¢asti zadosti dle § 15 zakona vydava jménem TUL
kvestor, dékan nebo feditel Ustavu v zdkonem stanovenych lhiitaich. Toto rozhodnuti se vyhotovuje
pisemné a dorucuje se do vlastnich rukou zadatele.

7. Hrazeni nakladu

7. 1. Po obdrZeni zadosti o poskytnuti informace se provede kalkulace odhadu nékladii na jeji vyfizeni. Tato
kalkulace se provadi v souladu se zakonem a dal§imi pravnimi predpisy a podle sazebniku, ktery je
uveden v pfiloze €. 1 tohoto opatfeni.

7. 2. Nepiesahne-li odhad nakladi éastku 100 K&, nahrada nakladi se nevyzaduje, v opacném piipadé se
zadateli odhad néakladi sdéli s dotazem, zda na Zadosti trva.
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7. 3. Po zpracovani vyzadané informace se Zadatel pisemné vyzve k zaplaceni skute€né vySe uhrady nakladt
a zaslani dokladu o jejim splaceni. Po obdrZeni tohoto dokladu zadateli TUL informaci bez prodleni
poskytne.

7. 4. Vyse uvedené platby se provadi prevodem na ucet TUL.

7. 5. Lhity pro poskytnuti informace se poté, kdy je zadateli zaslano sdéleni odhadu néklad nebo vyzva k
zaplaceni podle odstavce 2 nebo 3 tohoto ¢lanku a doby, nez je dorucena jeho odpovéd’, stavi.

8. Odvolani

8. 1. Proti rozhodnuti podle €l. 6 Ize ve 1hité a zpisobem stanovenym v § 16 zdkona podat odvolani.

8. 2. Odvolani se podava rektorovi TUL prostiednictvim subjektu, ktery rozhodnuti vydal, a to vyhradné
pisemné.

8. 3. Odvolani musi vZdy obsahovat jméno a pfijmeni zadatele, adresu, kopii rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
a sdéleni, v Cem je spatfovano poruSeni zdkona nebo jinych pravnich piedpisi a podpis. V zahlavi
odvolani musi byt uvedeno, Ze jde o odvolani ve véci poskytnuti informace podle zakona.

8. 4. Subjekt, ktery rozhodnuti vydal, miize odvolani svym novym rozhodnutim v plném rozsahu vyhovét. V
opacném piipadé odvolani spolu se spisovym materialem neprodlen& postoupi rektorovi.

8. 5. Neobsahuje-li odvolani udaje podle odstavce 3, nebo bylo-li poddno opozdéné€, bude rektorem
odloZeno.

8. 6. O fadné podaném odvolani rozhodne rektor do 15 dnti od jeho doruceni.

8. 7. Rektor zrusi napadené rozhodnuti, bylo-li vydano v rozporu se zdkonem nebo jinymi pravnimi predpisy,
v takovém pripadé se véc postupuje k novému vyfizeni, pfiC¢emz pravnim nazorem rektora je subjekt,
ktery ptivodni rozhodnuti vydal, vazan. V opa¢ném piipadé rektor odvolani zamitne.

8. 8. Rozhodnuti rektora je kone¢né a doruduje se ve lhité podle § 16 zakona do vlastnich rukou. Rozhodnuti
je prezkoumatelné soudem dle pfislusnych pravnich predpisu.

9. Stiznost

9. 1. Na postup pfi vyfizovani Zzadosti o informace miZe podat Zadatel stiznost v zdkonem stanovenych
divodech.

9. 2. Rektor o stiznosti rozhodne do 15 dnii ode dne, kdy mu byla predloZena.

10. Prechodna a zavérecna ustanoveni
10. 1. Seznam pfiloh:
a) Priloha ¢. 1 —sazebnik thrad
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Priloha ¢. 1

Sazebnik uhrad
Hodina kvalifikované odborné prace 250 K&
Hodina administrativni a pomocné prace 200 K¢
Vécné naklady
fotokopie A4 1 K¢
CD 55 K¢
korespondence cena obalky + postovné
cestovné dle platnych pravnich predpisi

Naéklady, které univerzité v souvislosti s pofizovanim informace vzniknou vici tieti strang, se Gctuji v plné

Vysi.
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