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Fakulta mechatroniky, informatiky a mezioborovych studii, Ustav novych technologii a
aplikované informatiky Technické univerzity v Liberci
hleda kandidata/kandidatku na pozici:

ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK/ICE
USTAVU NOVYCH TECHNOLOGII
A APLIKOVANE INFORMATIKY

Charakteristika:

Zajisténi administrativnich, Ucetnich a organizaénich praci na Ustavu:
= zajiStovani informacnich a organizacnich praci na Ustavu
= pfiprava pracovnich cest a navstév, pfiprava cestovnich pfikazd
= zajistovani personalni agendy Ustavu
* pofizovani zapisd z jednani
= spravce rozpoctu a grantl Ustavu
= podpora projektd Ustavu
= zajiStovani posty Ustavu

PozZadované dovednosti:

= schopnost samostatného rozhodovani i tymové prace
= schopnost vysokého pracovniho nasazeni

= dobré koordinac¢ni a organizacni schopnosti

=  zodpovédnost, spolehlivost, peclivost

= velmi dobra znalost MS Office

= znalost anglického jazyka alespon na zakladni drovni

Pozadované vzdélani a praxe:

=SS s maturitou nebo VS, ekonomického sméru vyhodou

Pracovni pomeér:

= 100% Uvazek, pfipadné dle dohody
= pracovni smlouva bude uzaviena do 31. 5. 2018 - zastup za materskou a rodi¢ovskou dovolenou

Termin nastupu:

= 1.5.2017
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Mzdové zarazeni:

* mzdova tfida B9 podle vnitiniho mzdového predpisu
* moznost pfiznani osobniho pfiplatku po zkusebni dobé v ndvaznosti na hodnoceni pracovniho
vykonu.

Pracovni podminky, mzdové zafazeni a odménovani se fidi Pracovnim radem, Vnitfnim mzdovym predpisem
Technické univerzity v Liberci a zakonikem prace.

Nabizime:

»  zajimavou, zodpovédnou a tvarci praci

*  pruzna pracovni doba

»  zavodni stravovani

» 5 tydnl dovolené

»  Univerzitni materska Skolka

* moznost hlidani déti

* moznost ubytovani v zaméstnanecké ubytovné

= prispévek na penzijni pfipojisténi nebo Zivotni pojisténi
= jazykové kurzy

Strukturovany zivotopis zaslete e-mailem:

Kontaktni osoba: Mgr. Jitka Havlikova, Personalni oddéleni
e-mail: volnamista@tul.cz

V prvnim kole posoudime dorucené Zivotopisy. Ve druhém kole vyzveme vybrané uchazece k osobnimu
pohovoru. O vysledku budeme vsechny uchazece informovat nejpozdéji po ukonceni vybérového fizeni.

Volné misto je od 25. 1. 2017 zvefejnéno na uredni desce Technické univerzity v Liberci (viz:
http://www.tul.cz/uredni-deska/uredni-deska-tul/vyberova-rizeni-volna-mista) a na portdlu MPSV (viz:
http://portal.mpsv.cz).
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